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1. PRIJAVA V PROGRAM ProGOST

Prijava v aplikacijo ProGOST je na voljo preko: http://portal.pronet-kr.si

¥} Portal: Domata stran - Mozilla Firefox

Datokeka Urejanje  Pogled  Zgodoving  Zaznamki  Orodja  Pomoé

‘ A portal: Domata stran I + | 2
s ‘ A portal pronet-knsiindes. o A r (?I | q - coogle ¥ | 1
PRONET A panes
Danes
@ Osyvedi Skupinag portletow: ISkuDine portletoy ;I =
=) Novice

=) Prijava prek A-Portal rafuna

Uporabnigko ime: I
W Zelji, da wam zagotovimo Se hitrejSe in 5e bolj zanesljivi delowno okolie na nasem spletnem portalu, bomo v Prijava

soboto 01,10,2011 izvedli prehod portalnih aplikacij na novo infrastrukturo (nova strojna oprema in Gesla: I
nov aplikacijski stregnik),

Portal na novi infrastrukturi

Zelie testni dostop?

Prehod je planiran tako, da vedjihin daljSih motenj portala ne bi bila, vseena pa dopusZamao moZnost, da ba portal
krajsi éas nedaseqljiv, Ste pozabili vafe geslo?

L) . 5

Prosimo za razumevanje! :! Prijava prek Google raduna

. ! Prijava prek Google apps rafuna
Uvedba novega natina plafevanja davkoy Z Prijava v Zimbra €S
S 1. 10. 2011 zatne veljati nov natin platevanja davkov, prispevkoy in drugih obveznih dajatey
2a katere je nadzornik DURS, Bistvena novost je zmaniSanje Stevila vpladiinih podragunay, na katere zavezanci za

Odpre se vam prijavno okno, kjer vnesete uporabnisko ime in geslo, ki vam ga je dodelil
administrator aplikacije.
= Prijava prek A-Portal ratuna

Iporabnisko ime:

Prijava

Geslo:

Zelite tesini dostop?

Prijava

S klikom na gumb PRIJAVA

&7 administracia | 4l Sobodajali

se vam odpre aplikacija ProGOST.

Sobodajalci
_Bliznjice || 5 Mow W lebisi £ osvell 5] odprikos WV Sestawifiter & Policia emast, . Porofilo za obdin...  Kniiga gostov...
P Wi zapisov K bl ustrezall pogoju
208 Wastanitve
(=i
Osebni podatki
* sgba: (2] * Driava osebnena dokumenta: (2]
# Tme gosta: Vrska dokumenta: =
+ Priimek gosta: £t osebnega dokumenta;
Ostali podatki za knjigo gostov
w Spol: O M P jigo g
Oz Naslov:
# Daturn rojstva [ Obeins: 2]
* Kraj rojstya: CrZava prebivalista: 2
Bivanje * Drzavlianstva: 2
* Datum priada:
+ Datum odhada:
Starost:
* Taksa: (2]
Vrednost takse: | ELR
Opombe
by, Sobodajalei
Opombe:
@ porotila
bb Sfranti




1. SOBODAJALCI - Vnos gosta

B Sobodajalci

. LNov . & Nov: Nastanity
S klikom na gumb NOV LMoY g S&MNaviNastanitve oo o odore okno za vnos gosta.
Polja, ki so oznacena z * pomenijo obvezni vnos podatka.

S pomodjo Sifranta (4, m) ali prostega vnosa teksta je potrebno vnesti podatke za naslednje

sklope:

Osebni podatki (iz Sifranta izberite sobo, vpisite ime in priimek gosta, spol, datum

rojstva in kraj rojstva)

Bivanje (vnesite datum prihoda in odhoda gosta)

- polje Starost vam program sam izracuna glede na datum rojstva;

- polje Taksa vam program sam predlaga glede na starost gosta,

- polje Vrednost takse vam program sam predlaga glede na Stevilo nocitev in
vrednost TT.

Dokument (vnesite drzavo osebnega dokumenta, izberite vrsto dokumenta, ter vpisite

§t. osebnega dokumenta)

Ostali podatki za knjigo gostov (vnesite naslov bivaliS§¢a gosta, ob¢ino bivanja,

drzavo prebivali§¢a in drzavljanstvo)

Opombe (v primeru, da imate opro$¢eno ali znizano placilo TT lahko obrazlozite

dodatno v polju Opombe)

- &
S klikom na gumb Shrani = boste shranili vnesenega gosta. S klikom na gumb Prekli¢i __*
boste preklicali vnos gosta.

2. SOBODAJALCI - 1zvoz podatkov na policijo v »eGost«

B H e *_ Tt . .
S klikom na gumb Policija »eGost« = Palicia £Gost.... 56 vam odpre novo okno za kreiranje
datoteke za izvoz na policijo.

nd

Izvoz

Kreirali boste datoteke za prijave gostov na pelicio

nd

Izvoz
S klikom na gumb Izvoz se pripravi datoteka.

Stran na naslovu portal.pronet-kr.si says:

Datoteka PRIJAVI.DAT se je uspesno kreirala.




Datoteko je potrebno shraniti na ustrezen direktorji:

Odpiranje PRIJAYN.DAT [x] I

Zaceli ste z odpiranjem

PRIJAYN.DAT

ki je wrske! DAT File (-1 bajtav)
i2! http:)fportal. pronet-kr si

~Kaj naj Firefox s bo datoteko stori?

" odpri s programom  Prebrska; ... |

{+ i Shrani datokeko

[ ©d zdaj naprej naredi ko samodejno za tovrstne datokeke.

| Y redu I Preklici

Shranjevanje potrdite s klikom na gumb 'V redu'.

V kolikor ni nobenih novih podatkov za izvoz na policijo vam to program tudi izpiSe:
Ni gostov za pripravo datoteke!

Takoj po uspeSnem kreiranju datoteke (PRIJAVN.DAT) za na policijo, je potrebno zagnati
program »eGost« od policije.

Ob zagonu program zahteva vnos gesla za dostop do digitalnega potrdila, nato pa vse
datoteke, ki so v mapi za oddajo (privzeto »c:\eGost\oddaja«), poslje na streznik policije.
Streznik prejme datoteke, jih elektronsko podpise in vrne posiljatelju v arhivsko mapo
(privzeto «c:\eGost\arhiv«). V arhivu se torej nahaja vse , kar je bilo poslano na policijo.

2.1. Nastavitev shranjevanja datotek

Postopek nastavitve shranjevanja datotek si preberite v Splodnih navodilih v tocki 2.4.

Ce programa od policije e nimate oz. ga ne uporabljate lahko zanj zaprosite na podlagi vioge
za prejem testne verzije programske opreme »eGost«. Obrazec dobite na spletni strani
http://www.policija.si/eGost Ve o pridobitvi programa »eGost« si preberite v SploSnih
navodilih v to¢ki 4.




3. SOBODAJALCI - Izpis knjige gostov

S klikom na gumb Knjiga gostov

Krjiga gostov. ..

dolocite izpis knjige gostov v dolo€enem obdobju.

Datum prihoda od: I

Datum prihoda dos: I

=

se vam odpre razsirjen meni, kjer lahko

(=1
V kolikor ne vnesete datumskih omejitev vam bo aplikacija ob kliku ha gumb prikazala
celo knjigo gostov.
Predpregled knjige gostov:
STALNO PREBIVALISCE ;
PRIMEK IM IME DRZAVLIANSTVO
ZAP {obéina. naselje. ulica in hidna Stevilka . DATUM DATUM
) EME0 ST. JAVNE LISTINE
ST z dodatkom ter oznaka stanovanja KRAJ ROJSTVA PRUAVE | ODJAVE
(oziroma datum rojstva in spol, ée ta ni dologena) . -
za tujing tudi drava)
1 2 3 4 5 6 7
Koren Marko KRAM. slovensko
1 Spol valjavieva & 2848264 14.11.2011 [ 1711201
4 R .
04.05.1964 y SLOVENUA Kranj
Korent Klara LIUBLJAHA slovenska
2 Spol Zeljka Tonija 12 325346 01.11.2011 | 05.11.2011
77 i
28111977 5 SLOVENIA Kranj

S Klikom na gumb =S 56 yam bo knjiga gostov natisnila na tiskalnik.

4. SOBODAJALCI - Porocilo TT za obcine

S klikom na gumb Poro¢ilo za obc¢ino...

Porodilo za obéina. ..

se vam odpre razSirjen meni, kjer

lahko dolodite, za kateri mesec v letu boste kreirali poro€ilo.

=
Mesec: |Movember |w| Leto: 2011 | 1=T

Ob kliku na gumb Tiskaj

—

se vam bo porocilo izpisalo.




Primer porodila:

PODATK O PRAVNI AL FIZIGNI OSEB SEREJEVA TURIETE MA FRENOEEVANIE
C. Marsala Tita 47
2. PODATE] O ZMOGLIIWOST]

1=tz Bt il

Z

3. PODATE] © GOSTIH
E':1 o gostho T L Franocitye
e A - -
ARG L
TUJIH 0 0
K IEA . -
SKUPAL

P pep— b
. PR W TRER alnl

o :
mesen

skurns T.07

Tz mozmw pornlim T ZE oM U TEDEC. TH SRR TOEEEC

S klikom na gumb Ehatisni... 5o vam bo Porocilo o plagani TT natisnilo na tiskalnik.



5. SIFRANTI

Predno zacete z uporabo aplikacije morajo biti vneseni vsi Sifranti iz seznama. Dostop do Sifrantov je

Y . Sifranti
mogoc s klikom na gumb Lt
Razlaga gumbov:
L#MEv _ynos novega zapisa v $ifrantu
Hizbrid - izbris obstojecega zapisa v Sifrantu. Zapis mora biti obarvan z modro barvo predno ga
izbrisete.
@ Cayvedi

- osvezitev stanja vnesenih podatkov

Lledprikes  _y kolikor ste dologen zapis iz Sifranta pobrisali ga premakne v kos. S klikom na gumb
Odpri koS se vam izpiSe seznam zapisov zbrisanih Sifrantov.

Al zapriket _izhod iz ko%a izvedete s klikom na gumb 'Zapri kos'

W sestavifiter ¢ klikom na gumb 'Sestavi filter' se vam odprejo nova dodatna polja za iskanje po
zapisih. Zapise lahko filtrirate po razli¢nih kriteriji (datum odhoda, datum prihoda, naziv sobe, ime in

priimek gosta....)

|Fi||:er: Daturn odhioda % | Splogno w od:l Da:l % Pobrdi >< Pociski
. . - . . %" Potrdi . Sy s .
Ko izberete Zeleni filter ga potrdite s klikom na gumb """~ . V primeru da bi Zeleli nastaviti nov
7 Patisti

filter za iskanje zapisov, morate najprej obstojece pocistiti s klikom na gumb
Potrebno je vnesti sledece Sifrante iz seznama:

- Sobe - Vnesite Sifro sobe in naziv sobe. Za Sifro sobe priporo¢amo zaporedno Stevilko.

- Takse — Podatek je Ze prednastavljen s strani Pronet-a na osnovi podatkov, ki ste jih sporocili.

- Vrste dokumentov — Podatek je Ze prednastavljen s strani Pronet-a na osnovi podatkov, ki ste
jih sporodili.

- Obéine - Sifrant obgine je prednastavljen s strani Pronet-a.

- Zmogljivosti — Podatki o zmogljivosti so vidni na mese¢nem porocilu obcini o TT. Potrebno je
vnesti podatke o Sobodajalcu, naslovu prenocisca, kraju prenocisca, obcini ter o Stevilu sob,
apartmajev in leZisc.



6. POROCILA

Na voljo vam je predpisan obrazec Evidenca turisti¢ne takse. Dostop do porocila je mogoc s klikom

? Porodila

B Eyidenca turisticne takse

na gumb ter

V kolikor bi Zeleli omejiti izpis porocila vnesete Datum prihoda in datum odhoda gosta.
Datum prihoda

Obdobje: A

Od: Do:

Datum odhoda

Obdobje: v

Od: Do

S klikom na gumb Prikazi ® |Prikadi... se vam bo porocilo izpisalo na ekranskem oknu:

DEMO d.0.0, Demova ulica 16, 1000 LIUBLIJAMA tel: 01859 96 33 fax: 01859 96 34
Evidenca turistiCne takse

Z5 | Spal || Priimek Ime Driava Datum | Kraj rojstva Dokumen| 5t. dokumenta Datum Datum Taksa 3t Skupaj
rojstva prihoda odhoda noditev
1M Koren Marko SLOVEMDA 04.08.198 Kranj 2 2848264 14.11.201 17.11.201 1,01 3 3,03
2 Korené Klara SLOVEMDA 28.11.197 Kranj 2 325346 01.11.201 05.11.201 1,01 4 4,04
Vse 7 7,07
skupaj:

Vsa porocila so dinamicna, kar pomeni da je poseganje na izpisih vidno tudi na vnosih.

= atisni, ,

S klikom na gumb Natisni " boste porocilo izpisali na tiskalnik. Porocila je mozno izvoziti v

Excel s klikom na gumb el

7. ODJAVA IZ APLIKACIJE

Iz aplikacije ProGOST se odjavite s klikom na gumb odjava < Odjava  y desnem zgornjem kotu.
Priporo¢amo da se iz aplikacije odjavite vsaki¢, ko za dalj ¢asa zapuscate delovno mesto.



